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Inledning
| det har dokumentet beskrivs arbetsflédet i dokumentationsverktyg DORIS (SND:s

DataORganiserings- och InformationsSystem), och processen fran att en databeskrivning pabdrjas av

en forskare tills dess att det finns en publicerad katalogpost i SND:s forskningsdatakatalog.

Flédet inbegriper rollerna forskare, DAU och SND och dokumentet beskriver vilka moment som utférs
av respektive roll vid de olika statusar som en databeskrivning kan ha i DORIS. Med forskare menas
har den person som skickar in databeskrivningen (men det maste sa klart inte vara en forskarutbildad
person). Med DAU menas den lokala datastddsfunktion som finns, eller haller pa att etableras, hos

flertalet av de svenska larosatena.

Syftet med det har dokumentet ar att samla information som &r relevant for att férstd och anvanda

DORIS, och det kan fungera som ett stdd for saval DAU som SND i det praktiska arbetet. Utforliga
beskrivningar av granskningsprocessen finns i Kravbeskrivningen', SND:s policy fér granskning av
data och metadata? och i DAU-handboken.

Flédesbeskrivningen kan ge en bild av att arbetet i DORIS ar uppdelat mellan DAU och SND, men det
ar att féredra om parterna for en kontinuerlig dialog kring granskningen. Om DAU-medarbetaren
exempelvis skickar vidare databeskrivningen till SND med information om vad man anser att posten
behdver kompletteras med, innan man kontaktar forskaren, kan samlade synpunkter sedan lamnas till
forskaren for komplettering. Pa sa vis riskerar man inte att forskaren far dubblar rundor med
kompletteringar. DAU-medarbetare kan ocksa kontakta forskningsdataradgivare vid SND-kontoret

direkt for att t.ex. g& igenom granskningen tillsammans.

Oversikt av arbetsflode
SND:s policy fér granskning av data och metadata redogor for tva olika scenarier for arbetsflodet i
DORIS:

1. Medlemmar i SND-natverket som lagrar data lokalt vid organisationen ar ansvariga for de
data och metadata som delas via SND:s forskningsdatakatalog. Detta innebar att dessa
organisationer kan valja att sjalvstandigt granska och publicera databeskrivningar i katalogen.

2. For data som lagras hos SND CARES ska granskning ske av medarbetare vid SND-kontoret. |
de fall det finns en DAU hos forskningshuvudmannen kan DAU-medarbetare delta i

granskningsprocessen tillsammans med SND.

' https://snd.gu.se/sites/default/files/page/SND _Kravbeskrivning v3 2021-09-13%20%281%29.pdf
2 https://snd.qu.se/sites/default/files/page/SND_Granskningspolicy antagen 2021-09-28 0.pdf
3 SND CARE &r SND:s CoreTrustSeal-certifierade (https://www.coretrustseal.org/) repositorieverksamhet.
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| figurerna nedan beskrivs tre olika flédesscheman:

o ett flddesschema som galler databeskrivningar som inkommer fran forskare och som
granskas av bade DAU och SND-kontoret,

o ett flddesschema som galler fér uppdatering av en publicerad databeskrivning och

o ett flddesschema som galler for databeskrivningar som inkommer fran forskare och som

granskas av DAU.

| varje figur visas flédet i DORIS genom de statusar en databeskrivning kan ha och vad de olika
rollerna gor. For att lattare kunna folja flddet har varje roll en egen farg pa de pilar som indikerar hur
statusarna kan andras. Forskaren ser inte de statusandringar som gérs mellan DAU och SND; posten
ar enbart markerad som Under granskning oavsett om det &r DAU eller SND som granskar. Samma
sak galler om SND har bett DAU om komplettering. En lista éver statusar och hur de visas for

forskaren finns i bilaga A.

Flodesschema for status vid
publicering av en ny databeskrivning

Komplettering
av forskare

Under redigering —

Avvisad

Komplettering

T

Under granskning

av DAU

—_—

Avvisad

T

Under granskning
av SND

Forskaren...

- anger metadata

- bifogar tillhérande
dokumentation

- viljer tillganglighetsnivé
och tar del av villkar

- laddar upp datafiler alt,
anger var/hur data finns

Lillgangliga

DAL...

- kontrollerar metadata

- kontrollerar tillharande
dokumentation

- kontrollerar datafiler

- kar larmna ut preliminas
oo

SND...

- gor slutgiltig beddmning
- publicerar

- aktiverar DO vid

publicering

Avpublicerad

!

— Publicerad

Teckenforklaring

Status =  Status

Forskare =

DAl =

SHD =

Figur 1. Flbdesschema avseende rollerna Forskare — DAU — SND vid publicering av en ny databeskrivning.
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Flodesschema for status vid
uppdatering av en publicerad databeskrivning

Awvvisad

Komplettering

av forskare ¢ |

Under uppdatering |—>

Under granskning . )
efter publicering =~ —————p av DAU »  Publicerad
Forskaren... DAU...

- anger metadata

- bifogar tillharande
dokumentation

- valjer tliganglighetsnivé
ach tar del avvillkar

- laddar upp datafiber alt.
arger var'hur data finms

Lillgangliga

publicering

- kontrollerar metadata

- kontrollerar tillharande
dokumentation

- kontrellerar datafiler

- aktiverar ny DOI vid

Teckenfirklaring

Status =  Status
Forskare = =———

DAl =

Figur 2. Flbdesschema avseende rollerna Forskare — DAU — SND vid uppdatering av en publicerad databeskrivning.

Flodesschema for status vid publicering
av en ny databeskrivning - egen lagring

Komplettering

av forskare

/\

L.

Under redigering

Avvisad

o

Under granskning

Avpublicerad

I

av DAl

/\

Forskaren...

- anger metadata

- bifogar tillh&rande
dokumentation

- valjer tillganglighetaniva
ach tar del av villkor

- laddar upp datafiber alt,
arger var'hur data finns

Lillgangliga

DAU...

- kontrollerar och kurerar
metadata

- kantrollerar tillhdrande
dokumentation

- kontrollerar datafiler

= kar lamna ut prelimindr
ool

- publicerar
- aktiverar D00 vid

publicering,

*  Publicerad

Teckenforklaring

Status = Status
Forskare = ==

DAl =

Figur 3. Flbdesschema avseende rollerna Forskare — DAU. Det hér flbédet blir aktuellt ndr organisationen sjélv ansvarar for
lagring av data som delas via SND-katalogen.
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Arbetsflode for rollerna Forskare — DAU — SND

Har beskrivs arbetsflodet for databeskrivningar nar det finns en DAU hos forskningshuvudmannen
som deltar i granskningsprocessen tillsammans med SND (se figur 1 och 2, s.4). FIédet beskrivs
utifran de olika statusar som finns fér databeskrivningar i DORIS och vad respektive roll kan gora

under statusen.

Det ar bra att kénna till att de e-postmeddelanden som skickas i samband med statusandringar i

DORIS levereras med viss fordrojning.
Status: UNDER REDIGERING

Forskare

Nar en paborjad beskrivning sparas kommer den finnas tillganglig for forskaren i DORIS under
Pagaende databeskrivningar, med status Under redigering. Forskaren kan saledes slutféra och

skicka in databeskrivningen vid ett senare tillfalle.

Formularet i DORIS bestar av olika numrerade avsnitt som i sin tur innefattar olika metadataelement.
Vissa av dem besvaras med fritext medan andra har listor med valbara alternativ (s.k. kontrollerade
vokabularer). Om man fér muspekaren éver de olika termerna i ett kontrollerat vokabular visas
termens definition. Datafiler och dokumentationsfiler anges i avsnittet Data, insamling & atkomst. En
del falt ar markerade med en orangerdod symbol. Dessa falt ingar i SND:s miniminiva fér metadata och
ar obligatoriska fore publicering — forskaren kan dock skicka in en databeskrivning &ven om

information saknas i de obligatoriska falten.

Forskaren kan arbeta med databeskrivningen (komplettera och redigera innehallet, Iagga till och ta
bort filer, dela den med kollegor, etc.) fram tills dess att den skickas in. Nar forskaren ar klar med

databeskrivningen ar det dags att skicka in. Det gors genom att klicka pa knappen Skicka i vanstra
kolumnen. D& andras status till Under granskning. Darefter skickas ett bekraftelsemejl pa inskickad

databeskrivning till forskaren.

DAU

Databeskrivningen finns tillganglig i systemet med status Under redigering. DAU kan se innehéllet i

posten men inte redigera vid denna status.

SND

Databeskrivningen finns tillganglig i systemet med status Under redigering. SND kan se innehéllet i

posten men inte redigera vid denna status.
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Status: UNDER GRANSKNING AV DAU

Forskare

Nar databeskrivningen skickats in kommer redigering att lasas for forskaren och databeskrivningen
far status Under granskning. Om forskaren gar in pa databeskrivningen finns ett meddelande om att

posten ar last for redigering.

DAU

Nar forskaren skickar in sin databeskrivning andras databeskrivningens status till Under granskning
av DAU. Ett mejl skickas till DAU om att ny databeskrivning inkommit och databeskrivningen finns
tillganglig under Databeskrivningar (i granskningsvyn av DORIS). Enklaste sattet att hitta den
inkomna databeskrivningen ar att anvanda snabbfiltret Visa inkomna databeskrivningar i hdger-
spalten. Nar en databeskrivning har inkommit behdver den tilldelas en ansvarig granskare hos DAU.
Efter tilldelning kan den ansvariga granskaren anvanda snabbfiltret Visa mina granskningar for att

filtrera fram den aktuella databeskrivningen.

Nar statusen har andrats till Under granskning av DAU ar det magjligt for DAU att redigera innehallet i
formularet pa samma satt som forskaren tidigare gjort. Stavfel och andra mindre andringar kan
generellt ske utan kontakt med forskaren men vid stérre andringar eller behov av kompletteringar ska
databeskrivningen skickas tillbaka till forskaren genom statusandring till Begdran om komplettering,

alternativt stammas av och godkannas av forskaren om DAU sjalv utfér andringarna.

Vid granskning ska dokumentet Krav och rekommendationer fér data och metadata i SND:s
forskningsdatakatalog foljas. Rutiner avseende granskning av metadata och kontroller av

uppladdade filer finns i DAU-handboken. Se sida 3 for lankar till resurserna.

Tank pa att spara eventuella andringar eller tillagg i databeskrivningen genom att klicka pa Spara-

knappen i vansterkanten.

SND

Formularet kan vid denna status inte redigeras av SND. Om filer har laddats upp i DORIS kan SND
ladda ner filer som ZIP. Mgjlighet finns att andra status till Under granskning av SND, Avvisad och

Under komplettering av éverldmnare, dialog med DAU ska ske om detta blir aktuellt.
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Status: UNDER KOMPLETTERING AV OVERLAMNARE

Forskare

Nar DAU andrar status till Under komplettering av 6verldmnare far forskaren ett mejl dar det framgar
att status andrats, eventuellt meddelande fran DAU dar det framgar vad som behdver kompletteras,
samt information om att komma ihag att spara andringar och sedan skicka in databeskrivningen pa

nytt.

Forskaren kan nu 6éppna databeskrivningen och komplettera eller redigera bade metadata och filer.
Nar forskaren ar fardig med kompletteringen, och har sparat dndringarna, skickas databeskrivningen
in igen genom att klicka pa Skicka. Endast forskaren kan redigera databeskrivningen under den har

statusen.

DAU

Om DAU i samband med granskning av en databeskrivning beddmer att forskaren behdver
komplettera med ytterligare information eller filer skickas beskrivningen tillbaka till forskaren. Detta
gors genom att andra status till Under komplettering av éverldmnare. Formularet blir da last for

redigering av DAU.

Nar forskaren gjort uppdateringarna och skickat in databeskrivningen pa nytt kommer ett nytt mejl till
DAU om att databeskrivningen ar inskickad. Statusen &ndras da till Under granskning av DAU och

DAU kan ateruppta granskningen.

SND

Formularet kan vid denna status inte redigeras av SND.

Status: UNDER GRANSKNING AV SND

Forskare

Om forskaren gar in pa databeskrivningen finns ett meddelande om att databeskrivningen ar last for

redigering och har statusen Under granskning.

DAU

Nar DAU ar klar med granskningen skickas databeskrivningen vidare till SND. Detta sker genom att

andra status till Under granskning av SND. Redigering blir darmed last for DAU.
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SND

Ett mejl skickas till SND om att ny databeskrivning inkommit. Beskrivningen finns sedan tillganglig
under Databeskrivningar, med statusen Under granskning av SND. Enklaste sattet att hitta den
inkomna databeskrivningen ar att anvanda snabbfiltret Visa inkomna databeskrivningar i hoger-
spalten. Nar SND ska paboérja det aktiva arbetet med att granska data och metadata i formularet (infér
publicering) ska ansvarig granskare utses. Den ansvarige granskaren kan sedan anvanda snabbfiltret
Visa mina granskningar for att filtrera fram den aktuella databeskrivningen. Databeskrivningen kan vid
denna status endast redigeras av SND.

Status: UNDER KOMPLETTERING AV DAU

Forskare

Om forskaren géar in pa databeskrivningen finns ett meddelande om att databeskrivningen ar Iast for

redigering och har statusen Under granskning.

DAU

Nar SND andrar status till Under komplettering av DAU far DAU:en ett mejl om att statusen andrats,
eventuellt meddelande fran SND dar det framgar vad som behdver kompletteras, samt information
om att komma ih&g att spara andringar och skicka in databeskrivningen pa nytt. DAU:en kan nu
Oppna databeskrivningen och uppdatera bade metadata och filer. Nar DAU:en ar fardig med
kompletteringen, och har sparat andringarna, kan status bytas till Under komplettering av

overldmnare eller Under granskning av SND.

SND

Formularet kan vid denna status inte redigeras av SND.

Status: AVVISAD

Forskare
Nar SND eller DAU andrar status till Avvisad far forskaren ett mejl dar det framgar att status andrats

och eventuellt meddelande som beskriver varfor inskickad databeskrivning avvisats.

Det gar att kopiera metadata fran en avvisad databeskrivning for att skapa en ny. Eventuella
uppladdade data eller dokument sparas inte.


mailto:snd@gu.se

9

DAU

Det kan uppsta situationer dar en inskickad databeskrivning behéver avvisas. Detta kan DAU gora
efter att en databeskrivning granskats, genom att andra status till Avvisad. | meddelanderutan som
dyker upp i samband med statusandring kan DAU ange anledningen till avvisning. Det &r viktigt att
avvisning ager rum efter dialog med forskaren (om mojligt) och att skal till avvisning

dokumenteras i DORIS. Databeskrivningen sparas som Avvisad.

Det gar att kopiera metadata fran en avvisad databeskrivning for att skapa en ny. Eventuella

uppladdade data- eller dokumentationsfiler sparas inte.

SND

SND kan avvisa en databeskrivning efter att den granskats, genom att andra status till Avvisad.
Avvisning bor ske i dialog mellan SND och DAU och skal till avvisning bér dokumenteras i

DORIS. | meddelanderutan i samband med statusandring kan SND ange anledningen till avvisning.

Det gar att kopiera metadata fran en avvisad databeskrivning for att skapa en ny. Eventuella
uppladdade data eller dokument sparas inte. En avvisad databeskrivning finns kvar i systemet till
dess att SND har raderat den.

Status: PUBLICERAD

Forskare

Nar SND andrar status till Publicerad far forskaren ett mejl med information om att databeskrivningen
ar publicerad. | mejlet finns en lank till katalogposten. Andringar i en publicerad databeskrivning kan
go6ras genom att forskaren uppdaterar katalogposten efter publicering. Detta sker genom funktionen

Uppdatering efter publicering.

DAU

DAU far ett mejl om att databeskrivningen ar publicerad. Alla databeskrivningar som ar publicerade

gar att hitta i DORIS genom att valja Publicerad i filterlistan till hdger.

SND

Databeskrivningar vars data lagras hos SND CARE kan enbart publiceras av SND. Nar SND
beddmer att databeskrivning och ev. fil(er) kan publiceras andras status till Publicerad. Varje

publicerat dataset tilldelas en DOI vid publicering.
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Status: NY VERSION: UNDER UPPDATERING EFTER PUBLICERING

Forskare

En databeskrivning som ar publicerad i forskningsdatakatalogen kan uppdateras efter publicering.
Detta gors genom att ga in i databeskrivningen i DORIS och klicka pa Ny version i vansterkolumnen
eller via penn-ikonen under Atgérder. Statusen &ndras da till Under uppdatering efter publicering och
ett utkast for en ny version skapas. Utkastet syns under Pagédende databeskrivningar och den

publicerade versionen ligger kvar i listningen under Publicerade databeskrivningar.

DAU

Databeskrivningen finns tillganglig i systemet med status Ny version: Under uppdatering efter
publicering. DAU kan dock inte redigera vid denna status. Nar forskaren sen skickar in data-
beskrivningen ar det enbart DAU som granskar uppdateringen och publicerar den nya versionen.
Databeskrivningen kan efter granskning skickas tillbaka till forskaren fér komplettering. Givetvis kan

DAU kontakta SND-kontoret for dialog kring granskningen.

SND

Databeskrivningen finns tillganglig i systemet med status Under uppdatering efter publicering. SND

kan dock inte redigera vid denna status.

Status: NY VERSION: UNDER GRANSKNING AV DAU

Forskare

Nar forskaren skickar in en uppdaterad databeskrivning far den statusen Ny version: Under

granskning och blir last for redigering.

DAU

Nar forskaren skickar in sin databeskrivning éandras databeskrivningens status till Ny version: Under
granskning av DAU. Ett mejl skickas till DAU om att ny databeskrivning inkommit. Det ar nu mojligt for
DAU att redigera innehallet i formularet pa samma satt som forskaren tidigare gjort. Granskningen bor

ga till paA samma satt som for en ny databeskrivning (se tidigare i dokumentet).

Vid granskning ska dokumentet Krav och rekommendationer fér data och metadata i SND:s
forskningsdatakatalog féljas. Rutiner avseende granskning av metadata och kontroller av

uppladdade filer finns i DAU-handboken. Se sida 3 for lankar till resurserna.
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Det ar endast DAU som granskar och hanterar publiceringen av uppdaterade databeskrivningar.
Givetvis kan DAU kontakta SND-kontoret for dialog kring granskningen.

SND

Databeskrivningen finns tillganglig i systemet med status Ny version: Under granskning av DAU. SND
kan dock inte redigera vid denna status.

Status: AVPUBLICERAD

Forskare

Nar SND andrar status till Avpublicerad far forskaren ett mejl dar det framgar att databeskrivningen ar

avpublicerad. Om forskaren vill avpublicera en katalogpost behéver DAU eller SND kontaktas.

DAU

DAU far ett mejl om att databeskrivningen ar avpublicerad. Ska en katalogpost avpubliceras behdver
SND kontaktas.

SND

Om en katalogpost ska avpubliceras hanteras detta manuellt av SND. Att avpublicera en data-
beskrivning som har tilldelats en DOI ar generellt inte att rekommendera om det inte finns sarskilda
skal. SND foljer DataCites rekommendationer vad galler avpublicering och en s.k. gravstenssida for
data sparas. Fore avpublicering bor forskare och DAU kontaktas och skal fér avpublicering bor finnas
dokumenterade i DORIS.

Arbetsflode for rollerna Forskare — DAU

Har beskrivs arbetsflédet for databeskrivningar nar det finns en etablerad DAU hos forsknings-
huvudmannen som sjalv ansvarar fér publicering av databeskrivningar i SND:s forskningsdatakatalog,
utan att SND ingar i arbetsflodet (se figur 3, s.4). Ett krav for detta ar att huvudmannen ansvarar for
lagring av de data som beskrivs och delas via DORIS. Givetvis kan DAU kontakta SND-kontoret for

dialog kring granskningen.

Det ar bra att kanna till att de e-postmeddelanden som skickas i samband med statusandringar i

DORIS levereras med viss fordrojning.
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Status: UNDER REDIGERING

Forskare

Nar en paborjad beskrivning sparas kommer den att finnas tillganglig for forskaren i DORIS under
Pagaende databeskrivningar, med status Under redigering. Forskaren kan saledes slutféra och

skicka in databeskrivningen vid ett senare fillfalle.

Formularet i DORIS bestar av olika numrerade avsnitt som i sin tur innefattar olika metadataelement.
Vissa av dem besvaras med fritext medan andra har listor med valbara alternativ (kontrollerade
vokabularer). Om man fér muspekaren éver de olika termerna i ett kontrollerat vokabular visas
termens definition. Datafiler och dokumentationsfiler anges i avsnittet Data, insamling & atkomst. En
del falt ar markerade med en orangerdd symbol. Dessa falt ingar i SND:s miniminiva for metadata och
ar obligatoriska fore publicering — forskaren kan dock skicka in en databeskrivning &ven om

information saknas i de obligatoriska falten.

Forskaren kan arbeta med databeskrivningen (komplettera och redigera innehallet, I&gga till och ta
bort filer, dela den med kollegor, etc.) fram tills dess att den skickas in. Nar forskaren ar klar med
databeskrivningen ar det dags att skicka in. Det goérs genom att klicka pa knappen Skicka i vanstra

kolumnen. D& andras status till Under granskning. Darefter skickas ett bekraftelsemejl till forskaren.

DAU

Databeskrivningen finns tillganglig i systemet med status Under redigering. DAU kan se innehéllet i

posten men inte redigera vid denna status.

Status: UNDER GRANSKNING AV DAU

Forskare

Nar databeskrivningen skickats in kommer redigering att Iasas for forskaren och databeskrivningen
far status Under granskning. Om forskaren gar in pa databeskrivningen finns ett meddelande om att

posten ar last for redigering.

DAU

Nar forskaren skickar in sin databeskrivning andras databeskrivningens status till Under granskning
av DAU. Ett mejl skickas till DAU om att ny databeskrivning inkommit och databeskrivningen finns
tillganglig under Databeskrivningar (i granskningsvyn av DORIS), med status Under granskning av
DAU. Enklaste sattet att hitta den inkomna databeskrivningen ar att anvanda snabbfiltret Visa

inkomna databeskrivningar i hogerspalten. Nar en databeskrivning har inkommit behdver den tilldelas
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en ansvarig granskare hos DAU. Den ansvariga granskaren kan sedan anvanda snabbfiltret Visa

mina granskningar for att filtrera fram den aktuella databeskrivningen.

Nar statusen har andrats till Under granskning av DAU &r det mdjligt for DAU att redigera innehallet i
formularet pa samma satt som forskaren tidigare gjort. Stavfel och andra mindre andringar kan
generellt ske utan kontakt med forskaren, men vid stérre andringar eller behov av komplettering ska
databeskrivningen skickas tillbaka till forskaren genom statusandring till Begdran om komplettering,

alternativt stammas av och godkannas av forskaren om DAU sjalv utfor &ndringarna.

Vid granskning ska dokumentet Krav och rekommendationer fér data och metadata i SND:s
forskningsdatakatalog foljas. Rutiner avseende granskning av metadata och kontroller av

uppladdade filer finns i DAU-handboken. Se sida 3 for lankar till resurserna.

Tank pa att spara eventuella andringar eller tillagg i databeskrivningen genom att klicka pa Spara-

knappen i vansterkanten.

Status: UNDER KOMPLETTERING AV OVERLAMNARE

Forskare

Nar DAU andrar status till Under komplettering av 6verldmnare far forskaren ett mejl dar det framgar
att status andrats, eventuellt meddelande fran DAU dar det framgar vad som behdver kompletteras,
samt information om att komma ihag att spara andringar och sedan skicka in databeskrivningen pa

nytt.

Forskaren kan nu 6ppna databeskrivningen och komplettera eller redigera bade metadata och filer.
Nar forskaren ar fardig med kompletteringen, och har sparat andringarna, skickas databeskrivningen
in igen genom att klicka pa Skicka. Endast forskaren kan redigera databeskrivningen under den har

statusen.

DAU

Om DAU i samband med granskning av en databeskrivning bedémer att forskaren behdver
komplettera med ytterligare information eller filer, skickas den tillbaka till forskaren. Detta gérs genom
att &ndra status till Under komplettering fran éverldmnare. Formularet blir da Iast for redigering av
DAU.

Nar forskaren gjort uppdateringarna och skickat in databeskrivningen pa nytt kommer ett nytt mejl till
DAU om att databeskrivningen ar inskickad. Statusen andras till Under granskning av DAU och DAU

kan ateruppta granskningen.
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Status: AVVISAD

Forskare
Nar DAU andrar status till Avvisad far forskaren ett mejl dar det framgar att status andrats och

eventuellt meddelande som beskriver varfér inskickad databeskrivning har avvisats.

Det gar att kopiera metadata fran en avvisad databeskrivning for att skapa en ny. Eventuella

uppladdade data eller dokument sparas inte.

DAU

Det kan uppsta situationer dar en inskickad databeskrivning behdver avvisas. Detta kan DAU gora
efter att en databeskrivning granskats genom att andra status till Avvisad. | meddelanderutan som
kommer fram i samband med statusandring kan DAU ange anledningen till avvisning. Det ar viktigt
att avvisning dger rum efter dialog med forskaren (om méjligt) och att skail till avvisning

dokumenteras i DORIS. Databeskrivningen sparas som Avvisad.

Det gar att kopiera metadata fran en avvisad databeskrivning for att skapa en ny. Eventuella

uppladdade data- eller dokumentationsfiler sparas inte.

Status: PUBLICERAD

Forskare

Nar DAU andrar status till Publicerad far forskaren ett mejl med information om att databeskrivningen
ar publicerad. | mejlet finns en lank till katalogposten. Andringar i en publicerad databeskrivning kan
g6ras genom att forskaren uppdaterar katalogposten efter publicering. Detta sker genom funktionen

Uppdatering efter publicering.

DAU

Nar DAU beddmer att databeskrivning och eventuell data/fil(er) kan publiceras andras status fill
Publicerad. Varje publicerat dataset tilldelas en DOI vid publicering. Alla databeskrivningar som ar

publicerade kan ses i DORIS genom att valja Publicerad i filterlistan till hdger.

Status: NY VERSION: UNDER UPPDATERING EFTER PUBLICERING

Forskare

En databeskrivning som ar publicerad i forskningsdatakatalogen kan uppdateras efter publicering.

Detta gors genom att ga in i databeskrivningen i DORIS och klicka pa Ny version i vansterkolumnen
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eller via penn-ikonen under Atgérder. Statusen a@ndras da till Under uppdatering efter publicering och
ett utkast for en ny version skapas. Utkastet syns under Pagédende databeskrivningar och den

publicerade versionen ligger kvar i listningen under Publicerade databeskrivningar.

DAU

Databeskrivningen finns tillgénglig i systemet med status Under uppdatering efter publicering. DAU

kan dock inte redigera vid denna status.

Status: NY VERSION: UNDER GRANSKNING AV DAU

Forskare

Nar forskaren skickar in en uppdaterad databeskrivning far den statusen Ny version: Under

granskning och blir last for redigering.

DAU

Nar forskaren skickar in sin databeskrivning andras databeskrivningens status till Ny version: Under
granskning av DAU. Ett mejl skickas till DAU om att ny databeskrivning inkommit. Det ar nu majligt for
DAU att redigera innehallet i formularet pad samma satt som forskaren tidigare gjort. Granskningen bor

ga till pA samma satt som for en ny databeskrivning (se tidigare i dokumentet).

Vid granskning ska dokumentet Krav och rekommendationer fér data och metadata i SND:s
forskningsdatakatalog féljas. Rutiner avseende granskning av metadata och kontroller av

uppladdade filer finns i DAU-handboken. Se sida 3 for lankar till resurserna.

Det ar endast DAU som granskar och hanterar publiceringen av uppdaterade databeskrivningar.

Givetvis kan DAU kontakta SND-kontoret for dialog kring granskningen.

Status: AVPUBLICERAD

Forskare

Nar DAU andrar status till Avpublicerad far forskaren ett mejl dar det framgar att databeskrivningen ar

avpublicerad. Om forskaren vill avpublicera en katalogpost behdver DAU kontaktas.

DAU

Om DAU beddmer att katalogposten ska avpubliceras behéver SND kontaktas. Avpublicering av en

katalogpost hanteras manuellt av SND.
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Svensk

ationell datatjans

Att avpublicera en databeskrivning som har tilldelats en DOI &r generellt inte att rekommendera om

det inte finns sarskilda skal. SND foljer DataCites rekommendationer vad géller avpublicering och en

s.k. gravstenssida for data sparas. Avpublicering bor ske i dialog med forskaren och DAU. Skal for

avpublicering bor ocksa finnas dokumenterade i DORIS.

Beskrivning av funktioner i DORIS

Atgérder

Till varje databeskrivning finns antal atgarder som forskare, DAU och SND kan anvénda sig av. Ett

urval visas i kolumnen Atgérder i bilden nedan.

Databeskrivningar | Forfragningar om data | Mina sidor | Logga ut

Pagaende databeskrivningar [#

Har listas dina pab

. Ny databeskrivning +
orjade och inskickade databeskrivningar. Klicka pa en titel for att borja redigera en databeskrivning.

Sok

Titel

test linda

Agare: Linda Hardelin
Svensk nationell datatjénst

Identifierare Status Senast dndrad J Atgérder

2021-88 Under granskning 2021-07-02 08:50 s e 2 e

Inskickad:
2021-07-02 08:50

Redigera databeskrivningen. Den har funktionen kan anvandas for att redigera en
databeskrivning eller for att skapa ett redigerbart utkast for ny version av en publicerad
databeskrivning. Att klicka pa databeskrivningens titel medfér ocksa att du kan redigera
databeskrivningen.

Tilldela granskare till databeskrivningen. Med denna funktion kan du tilldela en
granskare till databeskrivningen. Databeskrivningen kommer efter tilldelning finnas

under filtret Mina granskningar i DORIS.

Kopiera databeskrivningen. Denna funktion kan anvandas for att skapa en ny
databeskrivning som liknar en redan befintlig. Metadata fran den befintliga data-
beskrivningen kopieras och laggs in i en ny, som far namnet "Kopia av...”. Titel och
innehall kan sedan redigeras. Eventuella uppladdade filer kopieras inte over till den nya

databeskrivningen.
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Bjud in redigerare till databeskrivningen. Den har funktionen kan anvandas for att
. - bjuda in personer att redigera din databeskrivning. Redigerare kan lagga till, ta bort,
&xs andra information/metadata i databeskrivningen och ladda upp/peka ut filer, men inte

skicka in en databeskrivning eller skapa ett utkast fér en ny version.

Ladda ner avtal. Genom att klicka pa denna symbol kan du ladda ner det elektroniska
l@l avtalet. Galler fér dem som inte ar konsortiemedlemmar eller inte har undertecknat
samverkansavtalet. Ikonen for att ladda ner avtal blir forst synlig efter att data-

beskrivningen har skickats in (och det elektroniska avtalet signerats).

@ Forhandsgranska databeskrivningen. Genom att klicka pa denna symbol kan du se
en férhandsvisning av den katalogpost som formas av databeskrivningen.

Radera databeskrivningen. Genom att klicka pa denna symbol kan du ta bort en

paborjad databeskrivning.

Aktivitetsloggen

Har kan du félja vad som har hant med databeskrivningen genom dess statusférandringar. Du ser
vem som gjort vilken statusandring och du kan se eventuella meddelanden som skickats i samband

med statusandringar.

Forskaren har en nagot férenklad vy har och ser t.ex. inte skillnad mellan Under granskning av DAU
och Under granskning av SND, utan ser enbart Under granskning. Forskaren kan heller inte se

kommunikation mellan DAU och SND.

Anteckningsfaltet

En viktig och anvandbar funktion for att dokumentera granskningsprocessen internt. Funktionen ar
bara synlig for DAU och SND. Man kan skriva anteckningar for bade egna och andras granskningar,
samt under alla statusar. Varje anteckning signeras automatiskt med namn och datum. En
rekommendation ar att inte ta bort anteckningar om de inte ar direkt felaktiga. Om férhallandena

andras ar det battre att skriva en ny anteckning med information om vad som har férandrats.
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BILAGA A

Statusar

| tabellen nedan anges de olika statusar en databeskrivning kan ha i DORIS. Av tabellen framgar aven

alternativa formuleringar i de fall det férekommer.

Formell status, Eventuell annan formulering i Eventuell annan

synlig i aktivitetsloggen for aktivitetsloggen for forskarvyn formulering for filter i

granskningsvyn granskningsvyn

Under redigering Editing
Under granskning | Under review by Under ) Under )
) Under review ) Under review
av DAU DAU granskning granskning
Request for
Under B Request for Request for
additional Under Under
komplettering av ) . ) additional . additional
L information from komplettering . ) komplettering | )
Overlamnare ] information information
depositor
Under granskning | Under review by Under ] Under )
Under review Under review
av SND SND granskning granskning
Request for
Under iy Request for Request for
) additional Under - Under -
komplettering av ) ) ) additional ) additional
information from komplettering . ) komplettering | )
DAU information information
DAU
Publicerad Published
Ny version: Under | New version: Ny version: )
New version:
uppdatering efter | Editing after Under N
o o . Editing
publicering publication uppdatering
Avpublicerad Unpublished
Avvisad Rejected
Ny version: Under | New version: Ny version: ) Ny version: )
New version: New version:
granskning av Under review by Under ) Under )
Under review Under review
DAU DAU granskning granskning
New version: , .
New version: New version:
Ny version: Under | Request for Ny version: Ny version:
) - Request for Request for
komplettering av additional Under . Under .
additional additional
6verldamnare information from komplettering ) ) komplettering | )
information information

Tabell 1. Statusar med fastslagen 6verséttning.

depositor
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